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Администрация Токаревского района

               Тамбовской области

               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.04.2013




р.п. Токаревка




     № 234

Об утверждении Положения об отделе

архитектуры, строительства, жилищно-

коммунального хозяйства и транспорта

администрации Токаревского района


В соответствии с решением Токаревского районного Совета народных депутатов от 29.03.2012 № 255 «О внесении изменений в структуру                    администрации Токаревского района», в соответствии со статьей 41 Устава         Токаревского района, в целях приведения нормативных правовых актов в         соответствие с действующим законодательством, администрация района                постановляет:

1. Утвердить Положение об отделе архитектуры, строительства,                  жилищно-коммунального хозяйства и транспорта администрации Токаревского района согласно приложению.


2. Признать утратившими силу приложения № 2 и № 3 постановления администрации района от 18.09.2006 № 338 «О создании отдела образования администрации Токаревского района и утверждении положений об отделах           администрации Токаревского района».

Глава администрации района




В.Н. Айдаров

                                      ПРИЛОЖЕНИЕ

                   УТВЕРЖДЕНО
 постановлением администрации района

              от 23.04.2013 № 234


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе архитектуры,  строительства, жилищно-коммунального хозяйства

 и транспорта администрации Токаревского района

1. Общие положения


1.1. Отдел архитектуры, строительства, жилищно-коммунального            хозяйства и транспорта администрации Токаревского района (в дальнейшем именуемый «Отдел») является структурным подразделением администрации района, образуется постановлением  администрации района.


1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией             Российской Федерации, федеральными законами, Уставом (основным законом) области, законами области, Уставом района, иными нормативными правовыми актами органов государственной власти, муниципальными нормативными          правовыми актами, а также настоящим Положением.


1.3. Отдел возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой  администрации района в установленном порядке. Во время отсутствия начальника отдела его обязанности исполняет главный специалист отдела.


1.4. Непосредственно координирует и контролирует деятельность отдела заместитель главы администрации района, курирующий вопросы архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства  и транспорта.
1.5. Упразднение Отдела осуществляется на основании постановления            администрации  района в соответствии с Уставом района.

2. Основные задачи 


Основными задачами Отдела являются:


2.1. Обеспечение деятельности администрации района по исполнению полномочий в области архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства и транспорта на территории района.

2.2. Осуществление единой государственной политики и реализация            полномочий в сфере градостроительной деятельности, развития   жилищно-коммунального хозяйства и транспорта в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2.3. Координация деятельности и методическая помощь органам местного самоуправления поселений по вопросам в пределах компетенции Отдела.
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3. Функции Отдела

Отдел в соответствии с возложенными  на него задачами выполняет            следующие функции:

3.1. Участвует в разработке районных  программ, а также реализации             федеральных, областных и районных программ. 
3.2. Готовит материалы к заседанию коллегии и совещаниям при главе администрации  района по курируемым вопросам, обобщает материалы органов местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций по              вопросам, выносимым на заседания коллегии, совещаниях.
3.3. Принимает участие в работе соответствующих комиссий, образуемых при администрации района  в соответствии с законодательством.

3.4. Осуществляет  разработку проектов постановлений и распоряжений  администрации района по вопросам, относящимся к компетенции отдела  и           организует их  исполнение.
3.5. Участвует в рассмотрении предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.6. Обеспечивает  своевременное и качественное составление и              предоставление установленной отчетности.

3.7. Осуществляет информационное обеспечение граждан по вопросам  архитектуры, строительства, ЖКХ и транспорта.

3.8. Участвует в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с реестром муниципальных услуг администрации района.
3.9. Обеспечивает предоставление, а также запрашивает документ в          рамках межведомственного взаимодействия при предоставлении                      муниципальных услуг.

3.10. Представляет, для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», информацию о деятельности Отдела в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности госорганов и органов местного                самоуправления», Положением о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации района, её структурных подразделений,                 утверждённым постановлением администрации Токаревского района                       от 01.02.2010 № 61 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности          администрации Токаревского района».
3.11. В сфере архитектуры и строительства:

3.11.1.  Участвует  в установленном порядке в подготовке проектов            документов территориального планирования района, предложений по внесению в них изменений.
3.11.2. Участвует в разработке нормативов градостроительного              проектирования сельских поселений района.
3.11.3. Участвует в разработке правил землепользования и застройки сельских поселений и вносит предложения об их изменении.
3.11.4. Подготавливает на основании документов территориального             планирования района документацию по планировке территории.
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3.11.5. Рассматривает проект схемы территориального планирования           Российской Федерации в части учета в предложениях, содержащихся в                указанном проекте, положений о территориальном планировании,                             содержащихся в схеме территориального планирования Токаревского района. Подготавливает проект заключения о согласовании или об отказе в                      согласовании проекта схемы территориального планирования Российской            Федерации.

3.11.6. Обеспечивает согласование проекта схемы территориального           планирования Тамбовской области до ее утверждения в случае, если                предложения, содержащиеся в указанном проекте, предполагают изменение границ земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. Подготавливает проект заключения о согласовании или об отказе в                       согласовании проекта схемы территориального планирования Тамбовской             области.

3.11.7. Обеспечивает согласование проектов документов территориального планирования поселений, входящих в состав  района, городских округов и муниципальных районов, имеющих общую границу с Токаревским районом, до их утверждения, в установленных законодательством случаях. Подготавливает проекты заключений о согласовании или об отказе в согласовании проектов   документов территориального планирования муниципальных образований.

3.11.8. Осуществляет в пределах своих полномочий контроль за ходом подготовки и реализацией схемы территориального планирования                      Токаревского района.

3.11.9. Организует публикацию проекта схемы территориального              планирования Токаревского района, схемы территориального планирования  района, утвержденной представительным органом местного самоуправления, в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной информации и размещает на официальном сайте                  муниципального образования в сети «Интернет».

3.11.10. Осуществляет координацию работ и обеспечивает подготовку  документации по планировке территории для размещения объектов                  капитального строительства местного значения.

3.11.11. Осуществляет проверку подготовленной документации по           планировке территории на соответствие установленным законодательством требованиям.
3.11.12. Представляет на утверждение главе  администрации  района           подготовленную документацию по планировке территории для размещения объектов капитального строительства местного значения.

3.11.13. Организует публикацию утвержденной документации по             планировке территории в порядке, установленном для официального              опубликования муниципальных правовых актов, иной информации, и                размещает информацию о такой документации на официальном сайте                  муниципального образования в сети «Интернет».

3.11.14. Подготавливает предложения о внесении при необходимости           изменений в схему территориального планирования Токаревского района,             документацию по планировке территории.
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3.11.15. Обеспечивает ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД), мониторинга объектов                  градостроительной деятельности.
3.11.16. Организует получение информации, подлежащей занесению в ИСОГД из источников поступления, обеспечивает учет и регистрацию                полученной информации.

3.11.17. Осуществляет первичную обработку поступающих данных (включая контроль их достоверности), их преобразование в форму, пригодную для учета и регистрации в ИСОГД.

3.11.18. Осуществляет регистрацию и хранение, ведение фонда                 документов территориального планирования и градостроительного                    регулирования, проектной и иной документации, связанной с                             градостроительной деятельностью.

3.11.19. Формирует и актуализирует сведения ИСОГД, входящие в дела о застроенных и подлежащих застройке земельных участках.

3.11.20. Обеспечивает обслуживание систем хранения и архивирования информации, защиту информации от несанкционированного доступа.

3.11.21. Осуществляет обмен информацией с ИСОГД других уровней, другими территориальными информационными системами.

3.11.22. Формирует и выдает справки по запросам пользователей в            пределах санкционированного доступа к информации ИСОГД, ведет учет             выдачи документов и справок.

3.11.23. Проводит анализ деятельности службы по ведению ИСОГД и             градостроительного мониторинга, подготовку предложений по                         совершенствованию ИСОГД.

3.11.24. Обеспечивает хранение градостроительной документации.

3.11.25. Организует разработку прогнозов, концепций                                 градостроительного развития муниципального образования.

3.11.26. Разрабатывает и осуществляет совместно с другими                    структурными подразделениями администрации района инвестиционную           политику по строительству объектов  и контролирует ход их реализации.
3.11.27. Участвует в приемке завершенных строительством объектов, в экспертизе проектов, осуществляемых за счет средств местного бюджета или при долевом участии органов местного самоуправления.
3.11.28. Предоставляет муниципальные услуги в соответствии с               административными регламентами и принятыми полномочиями от сельсоветов.

3.12. В сфере жилищно-коммунального хозяйства:
3.12.1.Обеспечивает устойчивое функционирование жилищно-коммунального хозяйства на территории муниципального района.

3.12.1. Осуществляет координацию  работы предприятий жилищно-коммунального хозяйства района.

3.12.2. Способствует развитию газификации, водоснабжения,                 водоотведения муниципальных образований района. 


3.12.3. Участвует в координации и контроле работ по благоустройству.
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3.12.4. Обеспечивает проведение комплексного анализа и определение тенденции развития жилищно-коммунального хозяйства муниципального         района.


3.12.5. Обеспечивает подготовку материалов по проведению зимних             отопительных периодов и контроля за их исполнением.

3.12.6. Производит подготовку документов, необходимых для                 регулирования тарифной политики предприятий жилищно-коммунального             хозяйства.

3.12.7. Осуществляет реализацию программ перехода ЖКХ района на   рыночные отношения.


3.12.8. Обеспечивает ввод данных на ГИС «Энергоэффективность». 

3.12.9. Обеспечивает контроль за исполнением законодательства в           жилищной сфере в пределах установленных полномочий.

3.12.10. Проводит проверки деятельности подведомственных                 муниципальных предприятий и учреждений.

3.12.11. Исполняет иные поручения по жилищно-коммунальным               вопросам главы администрации  района, заместителя главы администрации района, курирующего вопросы жилищно-коммунального хозяйства.  


3.13. В области дорожного хозяйства и транспорта:

3.13.1. Организует и обеспечивает работы по ремонту и содержанию             автомобильных дорог общего пользования районного значения в границах           муниципального района.

3.13.2. Обеспечивает муниципальный контроль за сохранностью              автомобильных дорог местного значения.
3.13.3. Принимает участие в разработке нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт, содержание автомобильных дорог.


3.13.4. Обеспечивает комплексное обследование пассажиропотоков на маршрутах пассажирского транспорта в целях улучшения транспортного                обслуживания населения.
3.13.5. Принимает участие в разработке и согласовании маршрутной сети, паспортов маршрутов  и графиков пассажирских перевозок совместно с              органами местного самоуправления поселений.
         3.13.6. Курирует вопросы оснащения навигационными средствами           транспортных средств муниципальных учреждений и предприятий.

3.13.7. Осуществляет информационное обеспечение  пользователей       автомобильными дорогами.
4. Права Отдела

В соответствии с возложенными на него задачами Отдел  имеет право:
4.1. Вносить в установленном порядке на рассмотрение главы                 администрации района  проекты постановлений и иных нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от                            государственных органов и органов местного самоуправления, общественных объединений, предприятий, учреждений и    организаций,    расположенных   на     
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территории района справочные, статистические и другие необходимые сведения и материалы для выполнения возложенных на Отдел задач и функций.
4.3. Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и               стандартов в области архитектуры, строительства, ЖКХ и транспорта в               пределах компетенции Отдела.
4.4. Подготавливать  в установленном порядке заключения по проектам документов, касающихся развития архитектуры, строительства, ЖКХ и            транспорта на территории района.
4.5. Осуществлять иные права, предусмотренные действующим                законодательством Российской Федерации, Тамбовской области,                        муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

5. Организация работы Отдела

5.1. Работа Отдела осуществляется на основе перспективных и текущих планов, поручений главы администрации района.

5.2. Начальник отдела определяет права и функциональные обязанности работников, вытекающие из возложенных на отдел задач, осуществляет общее руководство и несет ответственность за результаты работы,  за состояние             трудовой дисциплины в Отделе. 

5.3. Представляет интересы Отдела в отношениях с другими                     структурными подразделениями администрации района и организациями.
5.4. Обеспечивает выполнение планов работы Отдела, направляет и              контролирует работу Отдела. 
6. Взаимоотношения, связи

Отдел при выполнении возложенных на него функций взаимодействует:


с соответствующими органами исполнительной власти области, района и их подведомственными организациями;


структурными подразделениями администрации области и района,                 главами сельсоветов;


с региональными отделениями фондов Российской Федерации;


со средствами массовой информации;


с общественными объединениями;


с учебными заведениями;


с предприятиями, организациями, учреждениями различных форм               собственности;


религиозными  конфессиями.


Взаимоотношение Отдела с органами  исполнительной власти области, района, со структурными подразделениями администрации области, органами местного самоуправления и другими организациями строятся в соответствии с  действующим законодательством.
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7. Ответственность


7.1. Начальник Отдела несет персональную ответственность за                   выполнение задач,  возложенных на Отдел, с учетом прав, предоставленных ему настоящим Положением, и в пределах полномочий, представленных           Отделу.

7.2. Специалисты отдела, являющиеся муниципальными служащими,              несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение               возложенных на них должностными инструкциями обязанностей в                       соответствии с законодательством о муниципальной службе.
