Администрация Токаревского района

Тамбовской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.10.2010



   р.п. Токаревка



           № 528 

О работе с обращениями граждан 
по вопросам коррупции 
в администрации района
В целях создания системы противодействия коррупции, в соответствии с Федеральными законами от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», на основании Устава Токаревского района,  администрация района постановляет:

        
1. Утвердить Положение «О порядке рассмотрения обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции в районе, поступающих в письменной форме» согласно приложению № 1.

        
2. Заместителю главы администрации района Т.А. Кузнецовой в срок до 25.11.2010 установить специализированный ящик «Для обращений граждан по вопросам «бытовой»   коррупции» в здании местонахождения архивного отдела и отдела записи актов гражданского состояния, расположенном по адресу: 393550, Тамбовская область, р.п. Токаревка,               ул. Ленина, д. 4.
         
3. Создать рабочую группу по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой»  коррупции в районе и утвердить ее список согласно приложению № 2.

         
4. Утвердить Положение «О рабочей группе по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции в районе» согласно приложению № 3.
         
5. Организационному отделу администрации района (Буганова) обеспечить организацию выемки обращений граждан из специализированного ящика «Для обращений граждан по вопросам   коррупции», учета, рассмотрения и анализа обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции.

        
6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Маяк».

        
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации района                                                  В.Н. Айдаров

         ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

             УТВЕРЖДЕНО
    постановлением администрации района 

 от 26.10.2010 № 528
 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке рассмотрения обращений граждан 
о проявлениях «бытовой» коррупции в Токаревском районе 
Тамбовской области, поступающих в письменной форме

I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок работы с обращениями граждан о проявлениях «бытовой»  коррупции, поступающих в письменной форме.

1.2. Целями организации работы по приему и рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой»  коррупции, поступающих в письменной форме, являются повышение доверия граждан к институтам власти и обеспечение права граждан на обращение в муниципальные органы власти и к должностным лицам по информационной системе общего пользования.

1.3. Основными задачами работы с обращениями граждан о проявлениях «бытовой»  коррупции в муниципальных образованиях являются обеспечение приема указанных обращений, анализ и объективное рассмотрение этих обращений, учет информации, поступающей от граждан, при разработке и реализации мероприятий по профилактике и противодействию коррупции.

       
1.4. Организация учета и обеспечение своевременного рассмотрения обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции, поступивших в письменной форме, осуществляется организационным отделом администрации района.

1.5. При рассмотрении обращений граждан, поступивших в письменной форме, не допускается разглашение сведений, касающихся частной жизни граждан, без их согласия.

1.6. Информация о порядке направления обращений граждан о проявлениях «бытовой»   коррупции в районе  в письменной форме доводится до сведения населения через средства массовой информации и по сети Интернет.

 

Продолжение приложения № 1

II. Понятие «бытовой» коррупции
2.1. Под «бытовой» коррупцией следует понимать совершение противоправной деятельности (злоупотребление служебным положением, дача взятки, получение взятки, злоупотребление полномочиями, коммерческий подкуп, либо иное незаконное использование физическим лицом своего должностного положения, вопреки законным интересам общества и государства в целях получения выгоды в виде денег, ценностей, иного имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав для себя или для третьих лиц, либо незаконное предоставление такой выгоды указанному лицу другими физическими лицами), возникающей при взаимодействии муниципальных служащих, лиц, замещающих муниципальные должности с гражданами при решении последними своих бытовых проблем.

III. Требования, предъявляемые к обращению

 

3.1. В своем обращении гражданин указывает фамилию, имя, отчество, номер телефона (при желании), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о передаче обращения по подведомственности, излагает суть обращения.

3.2. Обращение должно содержать следующую информацию: 
фамилию, имя, отчество и должность лица, допустившего проявления коррупции;

обстоятельства (место, дата, время) нарушения должностным лицом действующего законодательства, морально-этических норм;

наличие доказательств, документов или свидетелей проявления коррупции в деятельности указанного должностного лица;

иную информацию, способствующую объективному рассмотрению обращения.

3.3. Обращение может содержать информацию об условиях и причинах проявления коррупции, предложениях о мерах по их устранению.

3.4. В случае анонимного обращения, если  в нем содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а так же о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией. Анонимные обращения не подлежат регистрации.

 

IV. Порядок выемки, регистрации и рассмотрения обращений

 

4.1. Сотрудник организационного отдела администрации района каждую пятницу в 16:00 часов,   кроме   выходных   и праздничных   дней,   проверяет
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наличие обращений, поступивших в письменной форме в специализированный ящик «Для обращений граждан по вопросам коррупции» и осуществляет их выемку.

4.2. Все обращения, поступившие в письменной форме, за исключением обращений без подписи, подлежат обязательной регистрации и рассмотрению в установленном данным положением порядке.

       
4.3. Письменные обращения, поступившие в специализированный ящик «Для обращений по вопросам коррупции» регистрируются  в журнале учета заявлений и обращений граждан  по вопросам «бытовой» коррупции (приложение № 1),  прикладываются к карточке  учета обращения (приложение № 2), после чего направляются главе администрации района  для визирования, затем в журнале делается отметка о резолюции, в соответствии с которой обращения направляются для рассмотрения.

        
4.4. Обращения граждан о проявлениях «бытовой» коррупции  рассматриваются  в соответствии с федеральным законодательством в течение 30 дней. 

4.5. По результатам рассмотрения обращения о проявлениях «бытовой» коррупции, поступившего в письменной форме, гражданину направляется письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных законодательством, либо уведомление о передаче обращения в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение постановленных в обращении вопросов. Копии ответов заявителю могут быть направлены  по компетенции в соответствующие органы для анализа, организации учета коррупционных рисков и принятия мер по их снижению.

4.6. Рассмотрение обращения о проявлениях «бытовой» коррупции в районе может быть вынесено на рассмотрение рабочей группы по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой»  коррупции в районе.
Приложение № 1 
к Положению о рабочей группе по рассмотрению 

обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции 

в Токаревском районе

ЖУРНАЛ

 учета заявлений и обращений граждан 

администрации района по вопросам «бытовой» коррупции

	№

п/п
	Дата регистрации документа
	Фамилия, имя, отчество, адрес заявителя
	Тема/краткое содержание обращения
	Резолюция, кому направлен документ
	примечание

	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

к Положению о рабочей группе по рассмотрению 

обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции 

в Токаревском районе

КАРТОЧКА

учета обращения о проявлениях «бытовой» коррупции

 «__» _________ 201__ г.                                «_____» час. «____» мин. 

 (дата и время выемки обращения)   

                            

Входящий №___ от «____» __________ 201___ г. 

_________________________________________________________________ 

             (должность, фамилия, инициалы специалиста, составившего карточку)

 

Информация о лице, направившем обращение:

1. Фамилия, имя, отчество ___________________________________________

 

2. Место жительства и (или) регистрации_______________________________

 

3. Телефон и адрес электронной почты_________________________________

 

4. Иные сведения о заявителе_________________________________________

 

Краткое содержание обращения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

в обращении содержится /не содержится информация о  возможных противоправных проявлениях

__________________________________________________________________

Отметка о возможном наличии (отсутствии) в полученном обращении  признаков коррупционных или    иных противоправных проявлений
Резолюция о рассмотрении обращения 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  Глава администрации района       __________________        В.Н. Айдаров                                                                                                                                             (подпись) 

          ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

               УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации района 

          от 26.10.2010 № 528
Список рабочей группы

по рассмотрению обращений граждан о проявлениях

«бытовой»  коррупции в районе

Айдаров В.Н.
        

глава администрации района,

                                          


руководитель рабочей группы

Романов С.М.

                           первый заместитель главы





администрации района, 



           заместитель руководителя
Буганова Н.В.

                  

начальник организационного


отдела администрации района, секретарь
Члены рабочей группы:

Ершов В.В.



председатель  районного Совета 

ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов 

(по согласованию)
Калинина Н.В.

управляющий делами администрации района

Киселев С.И.


начальник юридического  отдела



администрации района

Кузнецова Т.А.


заместитель главы администрации 






района

Мусатова Р.Н.


руководитель общественной приемной главы администрации области

Стегачева Н.В.


глава района (по согласованию)

Таболина Н.В.


заместитель главы администрации 






района

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

    УТВЕРЖДЕНО
                                                                 постановлением администрации района 

         от 26.10.2010 № 528
ПОЛОЖЕНИЕ

о рабочей группе по рассмотрению обращений граждан 

о проявлениях «бытовой» коррупции в Токаревском районе

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности рабочей группы по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции в районе (далее – Рабочая группа).

       
1.2. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Тамбовской области, Уставом Токаревского района, решениями районного Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями администрации района, а также настоящим Положением.

1.3. Рабочая группа по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции в районе является уполномоченным органом администрации района, осуществляющим функции по рассмотрению обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции.

       
1.4. Руководство и контроль за деятельностью рабочей группы осуществляет председатель Рабочей группы.  

       
1.5. Рабочая группа осуществляет свою деятельность на всей территории района.

2. Полномочия Рабочей группы


2.   В своей деятельности Рабочая группа наделяется следующими полномочиями:


2.1. Рассматривать обращения граждан по вопросам проявления «бытовой» коррупции в районе, направленные ей в соответствии с визой главы администрации района.



2.2. Вносить предложения о применении к виновным работникам мер  дисциплинарного воздействия. 

2.3. Направлять гражданам письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, установленных законодательством, либо уведомление о передаче обращения в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит рассмотрение   постановленных в    обращении
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вопросов. Копии ответов заявителю могут быть направлены в адрес уполномоченного органа для анализа, организации учета коррупционных рисков и принятия мер по их снижению.
2.4. Рабочая группа в своей деятельности может сотрудничать со всеми заинтересованными органами и средствами массовой информации. 

3. Организация деятельности Рабочей группы

           3.1. Список Рабочей группы и ее председатель утверждаются постановлением администрации района.

           3.2.   Деятельность Рабочей группы осуществляется коллегиально. Заседания комиссии проводятся в случае необходимости рассмотрения вопросов о проявлениях «бытовой» коррупции. Заседание Рабочей группы созывается председателем Рабочей группы. 

          3.3. При рассмотрении обращений граждан о проявлениях «бытовой» коррупции на заседание Рабочей группы могут приглашаться заявитель и должностное лицо, чьи действия (бездействия) обжалуются.

3.4. По поручению председателя Рабочей группы секретарь извещает членов Рабочей группы и других лиц, приглашаемых на заседание, о дате и времени заседания Рабочей группы.          

          3.5. Заседание Рабочей группы является правомочным, если присутствует не менее 1/2 от утвержденного состава Рабочей группы.

          3.6. Председатель Рабочей группы (в его отсутствии заместитель) ведет заседание, ставит на голосование поступающие предложения.

          3.7. Решение Рабочей группы по результатам рассмотрения обращений принимается большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Рабочей группы открытым голосованием, решающий голос имеет председатель Рабочей группы.

          3.8. Протокол заседания Рабочей группы ведет ее секретарь. В протоколе указываются: дата и повестка дня заседания Рабочей группы, присутствующие на заседании члены Рабочей группы и другие приглашенные на заседание, выступившие при обсуждении вопросов повестки дня, внесенные предложения и принятое решение.

          Протокол заседания Рабочей группы подписывают председатель и секретарь Рабочей группы. Протоколы заседаний и другие материалы Рабочей группы хранятся у секретаря.

          3.9. По решению Рабочей группы может проводиться дополнительная проверка фактов, содержащихся в обращениях.          

4. Ответственность
Члены Рабочей группы несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
